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RINGKASAN PENGADAAN

Microsoft Office 365 E1 Rp1.985.000 Rp168.725.000
Microsoft Office 365 E3 with Teams 149 Rp4.595.000 Rp684.655.000
Microsoft Business Premium 17 Rp4.200.000 Rp71.400.000
Microsoft 365 Business Standard 273 Rp1.960.000 Rp535.080.000
Nilai transaksi (sebelum pajak) Rp1.459.860.000
Estimasi total PPN pada Surat Pesanan Rp160.584.600
Estimasi total pembayaran Rp1.620.444.600

Catatan: jumlah seluruh lisensi adalah 524. Nilai pajak dan total pembayaran di atas mengikuti angka estimasi yang tercantum dalam
Surat Pesanan.
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1. LATAR BELAKANG

Transformasi digital mendorong instansi pemerintah untuk mengelola informasi, dokumen, komunikasi, serta
koordinasi lintas unit secara lebih cepat, tertib, dan terukur. Ketersediaan perangkat kerja digital yang dikelola
secara terpusat menjadi salah satu faktor penting untuk menjaga kesinambungan proses administrasi dan
mendukung pelaksanaan tugas kelembagaan.

Komisi Yudisial Republik Indonesia menjalankan fungsi dan kegiatan yang membutuhkan pengolahan
dokumen, surat-menyurat, pengelolaan jadwal, penyimpanan berkas, rapat, serta pertukaran informasi
antarpersonel. Kegiatan tersebut memerlukan perangkat produktivitas yang konsisten, akses terhadap
dokumen yang sesuai kewenangan, dan sarana kolaborasi yang dapat digunakan baik di lingkungan kantor
maupun ketika pegawai melaksanakan pekerjaan secara mobile.

Microsoft 365 menyediakan layanan produktivitas dan kolaborasi berbasis cloud, antara lain aplikasi Word,
Excel, PowerPoint, Outlook, Exchange Online, OneDrive, SharePoint, dan Microsoft Teams sesuai dengan
paket lisensi yang diberikan. Perbedaan paket memungkinkan organisasi menyesuaikan layanan dengan
kebutuhan pengguna, mulai dari aplikasi berbasis web sampai aplikasi desktop dan pengamanan perangkat
yang lebih menyeluruh.

Melalui Surat Pesanan Nomor EP-01KKJQ54PA730Y6EHWHGB6HCFANR tanggal 13 Maret 2026, Komisi Yudisial
Republik Indonesia melakukan pengadaan empat kelompok lisensi, yaitu Microsoft Office 365 E1, Microsoft
Office 365 E3 with Teams, Microsoft Business Premium, dan Microsoft 365 Business Standard. Pengadaan ini
menjadi dasar penyediaan hak penggunaan layanan digital bagi pengguna sesuai jumlah dan jenis produk yang
telah dipesan.

2. MAKSUD DAN TUJUAN

Maksud pengadaan ini adalah menyediakan lisensi Microsoft 365 yang sesuai dengan kebutuhan produktivitas,
komunikasi, kolaborasi, penyimpanan, serta pengamanan informasi dalam lingkungan kerja Komisi Yudisial
Republik Indonesia.

Tujuan pengadaan meliputi:

e menjaga ketersediaan hak penggunaan aplikasi dan layanan Microsoft 365 bagi pengguna sesuai paket
yang dialokasikan;

e mendukung pengelolaan dokumen, lembar kerja, presentasi, email, kalender, dan berkas kerja secara
lebih terstruktur;

e memfasilitasi komunikasi serta kerja bersama antarpengguna melalui sarana kolaborasi yang tersedia
pada lisensi masing-masing;

e meningkatkan tata kelola akses terhadap data dan perangkat pada pengguna yang memperoleh fitur
keamanan dan pengelolaan tambahan;

e mendukung administrasi langganan, penugasan lisensi, serta pemeriksaan kesesuaian jumlah produk
terhadap Surat Pesanan.
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3. TARGET DAN SASARAN

Target pengadaan adalah tersedianya 524 lisensi digital yang terdiri atas empat jenis produk sesuai jumlah
dalam Surat Pesanan, untuk dialokasikan kepada pengguna atau unit kerja Komisi Yudisial Republik Indonesia
berdasarkan kebutuhan operasional dan keputusan pengelola layanan TI.

Sasaran pengadaan ini adalah:

o Ketersediaan layanan. Hak penggunaan Microsoft 365 tersedia sesuai jenis produk dan jumlah yang
dipesan.

e Produktivitas pengguna. Pengguna dapat memanfaatkan aplikasi pengolah dokumen, spreadsheet,
presentasi, email, kalender, serta penyimpanan cloud sesuai hak lisensinya.

e Kolaborasi ant unit. Berbagi dokumen, komunikasi, dan koordinasi kerja dapat dilakukan melalui layanan
yang memang tercakup pada SKU masing-masing.

e Keamanan dan tata kelola. Fitur pengendalian identitas, perangkat, email, dan data digunakan pada
kelompok pengguna yang memperoleh kemampuan tersebut.

e Kesesuaian administrasi. Jumlah lisensi, jenis SKU, status langganan, dan hasil penyerahan dapat
dicocokkan terhadap Surat Pesanan dan dokumen serah terima.

4. PENERIMA MANFAAT

Penerima manfaat langsung adalah pegawai dan personel Komisi Yudisial Republik Indonesia yang
memperoleh penugasan lisensi berdasarkan pembagian kebutuhan internal. Pengadaan ini tidak menetapkan
nama pengguna per produk; penetapan dan pemetaan akun dilakukan oleh pengelola yang berwenang di
lingkungan Komisi Yudisial.

e Pimpinan dan pejabat struktural. Memperoleh dukungan untuk menelaah dokumen, menyusun bahan
rapat, meninjau laporan, serta berkoordinasi lintas unit.

e Unit administrasi dan tata usaha. Terbantu dalam surat-menyurat, pengelolaan kalender, pengolahan
data, penyimpanan berkas, dan penyusunan laporan.

e Unit kerja substantif. Dapat bekerja bersama atas dokumen, daftar data, bahan kajian, dan materi
presentasi sesuai akses yang diberikan.

o Tim Tl dan pengelola layanan. Memperoleh sarana administrasi langganan, penugasan lisensi, serta
pengaturan keamanan tambahan pada paket yang menyediakannya.

e Organisasi secara keseluruhan. Mendapat dukungan terhadap kesinambungan proses administrasi dan
konsistensi penggunaan perangkat produktivitas.

Prinsip alokasi lisensi

Penetapan paket sebaiknya mengikuti kebutuhan kerja dan prinsip hak akses minimum. Fitur yang disebutkan dalam
laporan merupakan gambaran kapabilitas produk; akses aktual tetap bergantung pada SKU yang dipesan, konfigurasi
tenant, kebijakan administrator, dan ketersediaan layanan.
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5. PERSIAPAN

Persiapan pengadaan mengacu pada Surat Pesanan Nomor EP-01KKJQ54PA730Y6EHWHEHCFANR yang
diterbitkan pada 13 Maret 2026 melalui Katalog Elektronik. Surat Pesanan mencantumkan Komisi Yudisial
Republik Indonesia sebagai pemesan dan PT Nalela Karya Persada sebagai penyedia, beserta jenis produk,
jumlah, nilai transaksi, skema pembayaran, dan tanggal penyelesaian pekerjaan.

5.1 Ringkasan dasar pelaksanaan

Nomor Surat Pesanan EP-01KKJQ54PA730Y6EHWHGHCFANR

Tanggal Surat Pesanan 13 Maret 2026, pukul 20:27 WIB

Pemesan Komisi Yudisial Republik Indonesia - Biro Umum
Penanggung jawab pemesan Rina Kesumawati, S.E. - Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Penyedia PT Nalela Karya Persada

Penanggung jawab penyedia Helen Puspita

Tanggal penyelesaian pada Surat 17 Maret 2026
Pesanan

Skema pembayaran Satu tahap setelah seluruh pekerjaan selesai 100% sesuai kesepakatan dan
ketentuan yang berlaku.

5.2 Tahapan persiapan dan pemeriksaan

e Verifikasi ruang lingkup. Mencocokkan empat jenis produk dan jumlah pesanan: 85 Microsoft Office 365
E1, 149 Microsoft Office 365 E3 with Teams, 17 Microsoft Business Premium, dan 273 Microsoft 365
Business Standard.

e Koordinasi dengan pemesan. Menyelaraskan kontak pelaksanaan, jadwal penyelesaian, hak akses yang
diperlukan, serta pihak yang berwenang melakukan pemeriksaan hasil.

e Persiapan tenant dan akun. Menyiapkan proses pengecekan tenant Microsoft 365, akun pengguna,
pemetaan lisensi, domain email bila relevan, dan kesiapan konektivitas.

e Pemeriksaan layanan. Menetapkan daftar pemeriksaan untuk status lisensi, jumlah SKU, penugasan
kepada akun, akses aplikasi yang sesuai paket, serta layanan email, penyimpanan, atau Teams apabila
tersedia pada SKU.

o Dokumentasi hasil. Menyiapkan rekaman pemeriksaan, daftar penyerahan, dan dokumen serah terima
sesuai mekanisme kontrak.

Catatan akurasi dokumen

Surat Pesanan menetapkan ruang lingkup, nilai, skema pembayaran, dan tanggal penyelesaian. Surat Pesanan saja
tidak mencatat bukti aktivasi setiap akun; status aktivasi dan penyerahan aktual perlu dibuktikan melalui
pemeriksaan tenant serta dokumen serah terima yang berlaku.
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6. URAIAN FITUR PRODUK

6.1 Microsoft Office 365 E1

Jumlah dalam Surat Pesanan: 85 lisensi. Office 365 E1 ditujukan untuk produktivitas dan kolaborasi berbasis
web, dengan layanan cloud yang dapat diakses melalui browser dan perangkat mobile yang didukung. Paket
ini relevan bagi pengguna yang banyak bekerja dengan dokumen bersama dan tidak membutuhkan aplikasi
Office desktop berlisensi dari paket E1.

A. Aplikasi produktivitas berbasis web dan mobile

Word, Excel, PowerPoint, Outlook versi web/mobile, dan aplikasi pendukung yang tersedia pada paket dapat
membantu penyusunan dokumen, pengolahan data, pembuatan presentasi, pengelolaan email, dan kalender.
Dokumen dapat dikerjakan melalui browser tanpa pemasangan penuh aplikasi Office desktop dari lisensi E1.
Fitur, batas penggunaan, dan ketersediaan aplikasi mobile mengikuti layanan Microsoft yang didukung
perangkat.

B. Email dan kalender melalui Exchange Online

Exchange Online mendukung email bisnis, kalender, kontak, dan penjadwalan kegiatan. Batas ukuran kotak
surat untuk Office 365 E1 adalah hingga 50 GB per pengguna berdasarkan dokumentasi layanan Microsoft.
Administrator dapat menerapkan kebijakan email, antispam, antimalware, dan pengaturan layanan untuk
menunjang pengelolaan pesan organisasi.

C. Penyimpanan dan berbagi file dengan OneDrive

OneDrive menyediakan ruang penyimpanan cloud pribadi bagi pengguna untuk menyimpan, membuka,
menyinkronkan, dan berbagi file dengan pengaturan akses. Kuota standar yang disebutkan untuk paket ini
adalah 1 TB per pengguna, dengan tetap memperhatikan kebijakan dan kuota tenant. Pemanfaatan
penyimpanan cloud membantu akses dokumen lintas perangkat dan mengurangi ketergantungan pada salinan
lokal yang terpisah.

D. Situs kerja dan dokumen bersama dengan SharePoint

SharePoint Online dapat digunakan untuk membuat situs tim atau portal informasi, menata pustaka dokumen,
serta mengatur akses berbagi antaranggota. Pengaturan struktur situs, pemilik konten, grup akses, dan retensi
dokumen perlu ditetapkan oleh pengelola organisasi agar informasi mudah ditemukan dan tetap sesuai
kewenangan.

E. Kolaborasi dan keamanan dasar

Fitur komunikasi seperti Microsoft Teams hanya dapat digunakan apabila SKU E1 yang disediakan mencakup
Teams dan layanan tersebut telah tersedia pada tenant. Layanan Microsoft 365 juga menyediakan sejumlah
kemampuan keamanan dasar, termasuk proteksi email dan kontrol administratif. Kapabilitas keamanan
tingkat lanjut tidak boleh diasumsikan tersedia pada E1 kecuali dibeli atau diaktifkan melalui lisensi tambahan
yang sesuai.
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6.2 Microsoft Office 365 E3 with Teams

Jumlah dalam Surat Pesanan: 149 lisensi. Paket ini memadukan aplikasi produktivitas versi desktop, web, dan
mobile dengan layanan enterprise serta Microsoft Teams. Dibandingkan E1, Office 365 E3 lebih sesuai untuk
pengguna yang membutuhkan aplikasi Office desktop secara rutin, pengelolaan email dengan kapasitas lebih
besar, dan kapabilitas kepatuhan yang lebih luas.

A. Aplikasi Office lengkap

Pengguna memperoleh aplikasi desktop Word, Excel, PowerPoint, Outlook, dan aplikasi Office lain yang
termasuk dalam paket, selain versi web/mobile. Aplikasi desktop dapat membantu pekerjaan intensif seperti
pengolahan spreadsheet kompleks, penyusunan dokumen panjang, penyuntingan presentasi, serta
penggunaan saat konektivitas terbatas; hak penggunaan dan dukungan perangkat mengikuti ketentuan lisensi
Microsoft yang berlaku.

B. Email dan pengelolaan komunikasi

Exchange Online pada Office 365 E3 menyediakan kotak surat pengguna hingga 100 GB dan kemampuan
pengarsipan sesuai cakupan paket. Pengguna dapat mengelola email, kalender, kontak, dan rapat;
administrator dapat menerapkan kebijakan perlindungan email, pengelolaan alur pesan, serta retensi sesuai
konfigurasi dan hak lisensi.

C. Microsoft Teams untuk kerja bersama

Teams mendukung percakapan, kanal per unit atau proyek, rapat online, panggilan berbasis internet, berbagi
layar, serta kolaborasi dokumen. Integrasi dengan aplikasi Microsoft 365 membantu pengguna menyatukan
percakapan dan file pada konteks pekerjaan. Fitur tertentu seperti telepon ke jaringan PSTN, konferensi audio
khusus, webinar, atau kapasitas acara lanjutan dapat memerlukan lisensi tambahan atau memiliki batas
tertentu.

D. OneDrive dan SharePoint

OneDrive mendukung penyimpanan file pengguna dengan alokasi awal 1 TB per pengguna dan dapat
ditingkatkan sesuai ketentuan layanan serta kebutuhan tenant. SharePoint menyediakan situs tim, pustaka
dokumen, pengaturan izin, dan sarana pengelolaan konten bersama. Pemilik data sebaiknya menyusun
struktur folder dan site, penetapan pemilik, serta aturan berbagi eksternal sebelum layanan digunakan secara
luas.

E. Kepatuhan, perlindungan informasi, dan administrasi

Office 365 E3 mendukung kapabilitas kepatuhan dan perlindungan informasi yang lebih luas daripada E1,
termasuk fitur seperti Data Loss Prevention untuk beban kerja yang didukung, eDiscovery dan audit sesuai
cakupan lisensi, serta pengaturan retensi dan perlindungan informasi. Cakupan setiap fitur dapat berbeda
menurut layanan, konfigurasi, dan ketentuan lisensi. Office 365 E3 tidak boleh disamakan dengan Microsoft
365 E3; pengelolaan perangkat penuh melalui Microsoft Intune dan kemampuan keamanan endpoint tertentu
bukan hak bawaan yang otomatis dapat diasumsikan dari nama Office 365 E3.
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6.3 Microsoft Business Premium

Jumlah dalam Surat Pesanan: 17 lisensi. Produk pada laman resmi Microsoft umumnya ditampilkan sebagai
Microsoft 365 Business Premium. Di luar aplikasi produktivitas dan layanan kolaborasi, paket ini dirancang
untuk usaha/organisasi yang membutuhkan pengamanan perangkat, identitas, email, serta data secara lebih
terpadu. Batas pengguna dan ketentuan pemakaian mengikuti ketentuan layanan Microsoft untuk paket
Business.

A. Produktivitas dan kolaborasi

Mencakup aplikasi Office desktop, web, dan mobile seperti Word, Excel, PowerPoint, dan Outlook, beserta
layanan email, kalender, OneDrive, dan SharePoint. Microsoft Teams tersedia apabila SKU yang diberikan
mencakup Teams. Kapabilitas ini mendukung pekerjaan dokumen harian, rapat, koordinasi, dan akses file
lintas perangkat.

B. Pengelolaan perangkat dengan Microsoft Intune

Intune membantu administrator mengelola perangkat dan aplikasi dari satu layanan cloud. Kebijakan dapat
digunakan untuk mengatur konfigurasi, persyaratan kepatuhan perangkat, distribusi aplikasi, serta tindakan
pengelolaan ketika perangkat tidak lagi sesuai kebijakan organisasi. Pengaturan sebaiknya diterapkan
bertahap melalui kelompok uji agar tidak mengganggu perangkat kerja yang sedang digunakan.

C. Perlindungan endpoint dengan Microsoft Defender for Business

Defender for Business menyediakan kemampuan keamanan endpoint yang dirancang untuk mendukung
perlindungan perangkat bisnis, termasuk pencegahan, deteksi, investigasi, dan respons atas ancaman.
Kapabilitas persis yang tersedia bergantung pada konfigurasi, platform perangkat, dan pembaruan layanan.
Penggunaannya perlu diselaraskan dengan antivirus atau perangkat keamanan lain yang sudah diterapkan di
organisasi.

D. Perlindungan email dan kolaborasi

Microsoft Defender for Office 365 membantu menghadapi ancaman berbasis email dan kolaborasi, termasuk
upaya phishing dan tautan atau lampiran berbahaya sesuai fitur paket. Administrator dapat menggunakan
kebijakan proteksi dan mekanisme pemeriksaan yang tersedia untuk menekan risiko serangan yang
menargetkan kredensial dan pesan pengguna.

E. Identitas, akses bersyarat, dan data sensitif

Kapabilitas Microsoft Entra ID pada paket Business Premium mendukung pengelolaan identitas dan kebijakan
akses, termasuk kemampuan seperti Conditional Access sesuai hak lisensi. Fitur Microsoft Purview yang
tercakup dapat membantu klasifikasi, pelabelan, dan pencegahan kehilangan data pada skenario yang
didukung. Implementasi kebijakan harus mempertimbangkan kebutuhan kerja, klasifikasi data, perangkat, dan
dampak terhadap pengguna.

F. Pengelolaan terintegrasi

Nilai utama Business Premium adalah keterpaduan produktivitas dengan kontrol keamanan dan pengelolaan
perangkat. Untuk memperoleh hasil optimal, pengelola Tl perlu mengonfigurasi baseline keamanan,
autentikasi multifaktor, aturan akses, kebijakan perangkat, perlindungan email, serta prosedur respons
insiden yang sesuai dengan kebijakan internal KYRI.
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6.4 Microsoft 365 Business Standard

Jumlah dalam Surat Pesanan: 273 lisensi. Microsoft 365 Business Standard menggabungkan aplikasi Office
versi desktop, web, dan mobile dengan layanan produktivitas cloud bagi pengguna bisnis. Paket ini dirancang
untuk pekerjaan sehari-hari seperti penyusunan dokumen, analisis data, presentasi, komunikasi email,
penyimpanan file, dan kolaborasi kelompok kerja.

A. Aplikasi desktop, web, dan mobile

Pengguna dapat mengakses Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote, dan aplikasi lain yang termasuk
dalam paket melalui aplikasi desktop maupun versi web/mobile. Aplikasi desktop sesuai untuk pekerjaan
dengan format dokumen kompleks, pengolahan data lebih mendalam, atau kebutuhan bekerja secara offline
setelah dokumen dan aplikasi tersedia pada perangkat.

B. Email bisnis dan kalender

Exchange Online menyediakan email dengan domain bisnis, kalender, kontak, serta pengaturan jadwal.
Dokumentasi layanan Microsoft saat ini mencantumkan kotak surat pengguna Business Standard hingga 100
GB; alokasi dan kemampuan arsip harus diperiksa kembali pada detail SKU dan administrasi tenant yang
digunakan. Perlindungan antispam dan antimalware serta pengelolaan administrator tersedia sesuai cakupan
layanan.

C. Penyimpanan cloud OneDrive

OneDrive menyediakan alokasi standar 1 TB per pengguna untuk penyimpanan, sinkronisasi, dan berbagi file.
Pengguna dapat membuka dokumen dari berbagai perangkat, mengatur berbagi kepada rekan kerja, dan
melakukan kolaborasi tanpa mengirim banyak salinan file melalui email. Hak akses perlu ditetapkan sesuai
sensitivitas informasi.

D. SharePoint dan kolaborasi tim

SharePoint mendukung situs internal, pustaka dokumen bersama, dan pengelolaan konten tim. Fitur
kolaborasi dan komunikasi lain tersedia sesuai SKU. Karena nama pada Surat Pesanan tidak secara eksplisit
menyebut varian “with Teams”, ketersediaan Microsoft Teams untuk 273 lisensi Business Standard perlu
dipastikan melalui rincian SKU pada tenant atau bukti pemesanan produk; laporan ini tidak mengasumsikan
Teams otomatis termasuk.

E. Aplikasi pendukung produktivitas

Layanan tambahan yang dapat tersedia dalam paket mencakup Microsoft Forms untuk survei/polling, Planner
dan To Do untuk pengelolaan tugas, Lists untuk pelacakan informasi, Loop untuk kolaborasi konten, serta
Power Automate dan Power Apps untuk skenario otomasi atau aplikasi ringan yang didukung. Fitur dan batas
pemakaian setiap aplikasi mengikuti hak lisensi serta kebijakan tenant.

F. Batasan paket yang perlu diperhatikan

Business Standard berfokus pada produktivitas dan kolaborasi. Paket ini tidak setara dengan Business
Premium untuk pengelolaan endpoint dan paket keamanan terpadu seperti Intune dan Defender for Business.
Jika diperlukan, kontrol keamanan tingkat lanjut dapat memerlukan paket lain atau add-on terpisah. Organisasi
perlu menghindari menganggap fitur yang hanya tersedia pada paket lebih tinggi telah otomatis termasuk
dalam Business Standard.
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7. PENUTUP

Pengadaan Microsoft Office 365 E1, Microsoft Office 365 E3 with Teams, Microsoft Business Premium, dan
Microsoft 365 Business Standard berdasarkan Surat Pesanan Nomor EP-01KKJQ54PA730Y6EHWHGBHCFANR
merupakan upaya untuk menyediakan perangkat produktivitas dan kolaborasi digital bagi Komisi Yudisial
Republik Indonesia sesuai jumlah dan jenis lisensi yang telah ditetapkan.

Keempat paket memiliki cakupan kemampuan yang berbeda. Office 365 E1 mendukung produktivitas berbasis
web dan layanan cloud; Office 365 E3 with Teams menambahkan aplikasi desktop serta fitur enterprise dan
kolaborasi Teams; Business Premium memberi kemampuan tambahan dalam pengelolaan perangkat,
identitas, dan perlindungan keamanan; sedangkan Business Standard menyediakan aplikasi produktivitas
desktop, web, dan mobile beserta layanan cloud untuk kebutuhan kerja harian.

Pemanfaatan lisensi secara optimal membutuhkan pemetaan pengguna yang sesuai, konfigurasi tenant yang
tertib, pengelolaan akses dan data, serta pemantauan status langganan. Pengelola layanan Tl perlu
memvalidasi SKU yang diterbitkan, mengalokasikan lisensi kepada akun yang tepat, dan memeriksa layanan
yang aktif sesuai hak penggunaan dari masing-masing paket.

Sebagai bagian dari tata kelola pengadaan, hasil pelaksanaan teknis dan penyerahan produk perlu didukung
bukti pemeriksaan yang memadai serta dokumen serah terima sesuai ketentuan Surat Pesanan. Dengan
koordinasi antara Komisi Yudisial Republik Indonesia dan PT Nalela Karya Persada, pengadaan ini diharapkan
dapat menunjang kesinambungan pekerjaan, efisiensi administrasi, dan kolaborasi internal secara
berkelanjutan.

PEMESAN PENYEDIA

Komisi Yudisial Republik Indonesia PT Nalela Karya Persada
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8. REFERENSI FITUR PRODUK

Uraian fitur pada bagian 6 dirangkum dari halaman produk dan dokumentasi layanan resmi Microsoft. Fitur
dapat berubah mengikuti pembaruan layanan, wilayah, jenis SKU (termasuk varian dengan/tanpa Teams), hak
lisensi, dan konfigurasi tenant. Untuk pelaksanaan, verifikasi hak penggunaan final melalui detail subscription
di Microsoft 365 Admin Center dan dokumen pemesanan yang sah.

1. Office 365 E1 - Microsoft 365 Indonesia
Ringkasan aplikasi web/mobile, layanan cloud, dan opsi dengan/tanpa Teams.

2. Office 365 E3 - Microsoft 365 Indonesia

Ringkasan aplikasi produktivitas, layanan enterprise, dan opsi dengan/tanpa Teams.

3. Microsoft 365 Business Premium - Microsoft Indonesia

Informasi aplikasi, pengelolaan perangkat, perlindungan endpoint, identitas, dan data.

4. Microsoft 365 Business Standard - Microsoft Indonesia

Informasi aplikasi produktivitas, email, penyimpanan, dan aplikasi pendukung.

5. Microsoft 365 dan Office 365: opsi paket - Microsoft Learn

Matriks ketersediaan layanan lintas paket serta catatan bahwa fitur berbeda menurut paket.

6. Exchange Online limits - Microsoft Learn
Batas kapasitas kotak surat dan pengarsipan menurut paket.

N

. OneDrive for Business service description - Microsoft Learn

Alokasi penyimpanan OneDrive menurut paket.

8. Office applications service description - Microsoft Learn

Ketersediaan aplikasi Office desktop dan ketentuan penggunaan.

Referensi web diperiksa pada 27 Oktober 2026.
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https://www.microsoft.com/id-id/microsoft-365/enterprise/office-365-e1
https://www.microsoft.com/id-id/microsoft-365/enterprise/office-365-e3
https://www.microsoft.com/id-id/microsoft-365/business/microsoft-365-business-premium
https://www.microsoft.com/id-id/microsoft-365/business/microsoft-365-business-standard
https://learn.microsoft.com/en-us/office365/servicedescriptions/office-365-platform-service-description/office-365-plan-options
https://learn.microsoft.com/en-us/office365/servicedescriptions/exchange-online-service-description/exchange-online-limits
https://learn.microsoft.com/en-us/office365/servicedescriptions/onedrive-for-business-service-description
https://learn.microsoft.com/en-us/office365/servicedescriptions/office-applications-service-description/office-applications-service-description
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LAMPIRAN

A. Surat Pesanan

INAPROC Surat Pesanan
Katalog Elektronik

No. Surat Pesanan : EP-01KK|Q54PA730Y6EHWHEHCFANR

Tanggal Surat Pesanan : 13 Mar 2026, 20:27:02 WIB

Pemesan Penyedia

KOMISI YUDISIAL RI NALELA KARYA PERSADA  UMKK

Komisi Yudisial Ri Nama Penanggung Jawab : Helen Puspita

Nama Penanggung Jawab . RINA KESUMAWATI SE Jabatan Penanggung Jawab e

Jabatan Penanggung Jawab : Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) NPWP Penyedia : 82.483.699.3-447.000

Divisi / Unit Kerja : Biro Umum Alamat Penyedia : JI. Raya Kranggan Komplek Avenzel Hotel,

NPWP Pemesan : 000.141.686.6-023.000 Mensana

Alamat Pemesan . ]l Kramat Raya No.57 Tower LL.5 RT.002 RW.016, Jatisampurna,

17345,

Kota Bekasi. 17433

Ringkasan Pesanan Melalui Negosiasi

Nama Produk Harga Produk Jumlah
Nama Produk Harga Produk Jumlah
Digtal Rp1.985.000,00 85,00
Microsoft Office 365 E1

B5,00 pcs

Golongan PPN 12%

https://katalog.inap rac.id/snapshot-prod uct?arderld=01KK]Q54 PA730Y6EHWHEHCFANRE&a
rderKey=918dffed-af5 9-4b99-b2c4-1fcdc3d8 450e&productid=cb16¢ 845-23e1-4ee1-92b2-4
bd&50d0d0c5

Oigital | PON Rp4.595.000,00 149,00
Microsoft Office 365 E3 with teams
149,00 paket

Golongan PPN

https://katalog.inap roc.id/snapshot-prod uct?orderld=01KKJQ54 PA730Y6EHWHEHCFANRED
rderKey=918dffed-af5 9-4b99-b2c4-1fcdc3d8 450e&productid=afdb1 606-d7ba-40bf-b149-3
69f30bb5177

Digttal RS Rp4.200.000,00 17,00
Microsoft Business Premium
17,00 paket

an PPN 12

https://katalog.inap roc.id/snapshot-prod uct?orderld=01KK]Q54 PA730Y6EHWHEHCFANRRO
rderKey=918dffed-af5 9-4b99-b2c4-1fcdc3d8 450e&productid=ae6ef 074-de24-49fc-989f-e
7a8c12cf2e2

DOKUMEN LAPORAN | PT NALELA KARYA PERSADA | HALAMAN 12



LAPORAN PENGADAAN LISENSI
N p MICROSOFT 365

PT Nalla Karya Persada KOMISI YUDISIAL REPUBLIK INDONESIA | 2026
bde50d0d0cs
Dighal | PON Rp4.595.000,00 149,00

Microsoft Office 365 E3 with teams

https://katalog.inap roc.id/snapshot-prod uct?orderld=01KK]Q54 PA730YGEHWHEHCFANREQ
rderKey=918dffed-af5 9-4b99-b2c4-1fcdc3d8 450e&productid=afdbi 606-d7ba-40bf-b143-3
69f30bb5177

Digesl  gEER Rp4.200.000,00 17,00
Microsoft Business Premium
17,00 paket

https://katalog.inap roc.id/snapshot-prod uct?orderld=01KK]Q54 PA730Y6EHWHEHCFANREQ
rderKey=918dffed-af5 3-4b99-b2cd-1fcdc3d8 450e&productid=ae6ef 074-de24-49fc-989f-
7aBc12cf2e2

Digenl R Rp1.960.000,00 273,00
Microsoft 365 Business Standard

https://katalog.inap roc.id/snapshot-prod uct?orderld=01KK]Q54 PA730Y6EHWHEHCFANR&D
rderkey=918dffed-af5 9-4b99-b2cd-1fcdc3d8 450e&productid=5887f 539-64d3-4aba-968b-1
d7569ece905

Digital R Rp1.960.000,00 273,00
Microsoft 365 Business Standard
273,00 pcs

Golongan PPN

https://katalog.inap roc.id/snapshot-prod uct?orderid=01KK|Q54 PA730Y6EHWHEHCFANREO
rderKey=918dffed-afS 9-4b99-b2c4-1fcdc3d8 450e&product|d=5887f 539-64d3-4a6a-968b-1
d7569ece905

Ringkasan Pembayaran

Keterangan Harga
Total Transaksi Rp1.459.860.000,00
Termasuk:

Harga Produk

Holaman 1/38
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INAPROC Surat Pesanan
Katalog Elektronik
No. Surat Pesanan © EP-01KK]JQ54PA730Y6EHWHEHCFANR
Tanggal Surat Pesanan : 13 Mar 2026, 20:27:02 WIB
Estimasi Total PPN Rp160.584.600,00
Termasuk:

Pajak Produk

Estimasi Total Pembayaran Rp1.620.444.600,00

Skema Pembayaran

Pembayaran akan dilakukan secara penuh dalam satu tahap setelah seluruh pekerjaan diselesaikan 100% sesuai dengan kesepakatan dan
ketentuan yang berlaku.

Detail Penyelesaian Pekerjaan

Nama : Rina Kesumawati (628122798354)
Alamat : Gedung Komisi Yudisial, JI. Kramat Raya No. 57, Senen, Senen, Kota Adm. Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 10410
Tanggal Penyelesaian : 17 Maret 2026 - 17 Maret 2026

@ Catatan Tanggal Penyelesaian

harap tepat waktu

Detail Penyelesaian Pekerjaan

Nama : Rina Kesumawati (628122798354)
Alamat : Gedung Komisi Yudisial, JI. Kramat Raya No. 57, Senen, Senen, Kota Adm. Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 10410
Tanggal Penyelesaian : 17 Maret 2026 - 17 Maret 2026

O Catatan Tanggal Penyelesaian

harap tepat waktu

Surat Pesanan ini berlaku sejak tanggal Surat Pesanan ini ditandatangani oleh para pihak sampai dengan selesainya pelaksanaan pekerjaan. Demikian Surat Pesanan ini
dibuat dan ditandatangani oleh Para Pihak menggunakan sistem tanda tangan digital dalam 1 (satu ) dokumen asli yang dapat digunakan kedua belah pihak, serta memiliki
kekuatan hukum dan pembuktian yang sama untuk kedua belah pihak.

Dengan memberikan Tanda Tangan Elektronik pada Surat Pesanan ini, maka Pemesan dan Penyedia telah menyetujui Syarat dan Ketentuan pada
https://bantuan.inaproc.id/hc/id-id/articles/10157833668111-Syarat-dan-Ketentuan-Katalog-Elektronik-Versi-6-Versi-1-1 yang berlaku di Katalog Elektronik v6.

KOMISI YUDISIAL RI NALELA KARYA PERSADA
Komisi Yudisial Ri

RN KESHHONTT

RINA KESUMAWATI SE
Pejabat Penandatangan Kontrak

Helen Puspita

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh BSrE-BSSN untuk Pembeli dan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh
Privy untuk Penyedia. Untuk memastikan keasilannya, silakan unduh dokumen ini kemudian unggah pada https://tte kominfo.go.id/verifyPDF
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B. Sertifikat Product

CERTIFICATE OF LICENSE

THIS CERTIFICATE IS PRESENTED TO

KOMISI YUDISIAL REPUBLIK INDONESIA

Renewal Lisensi Office 365

Microsoft Office 365 E1 - Quantity: 85 Licenses
Microsoft Office 365 E3 with teams - Quantity: 149 Licenses
Microsoft Business Premium - Quantity: 17 Licenses
Microsoft 365 Business Standard - Quantity: 273 Licenses

B Microsoft
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